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ش ش كخابت عىذ. الملحلاث والمشاجع مً دون اخدعاب  ضفدت ثلاثين  ًخجاوص  لا التربظ جلشٍ  الخلُذ مً بذ لآ الخلشٍ

  . الكخابت كزا و الخلذًم بششوط

ش ًخػمً أن بذ لآ  :الخاًت الأكعام التربظ جلشٍ

س واحهت La page de garde du rapport de stage (واخذة ضفدت في هظس الفحت الآولى مً (، أالتربص جقسٍ

 هرا الىمىذج

ش، خطت في المخمثلت و الفهشظت Le sommaire (واخذة ضفدت في  ئخخُاس المططلحاث ًخم أن بذ لآ الخلشٍ

ً في المعخعملت  .(بذكت العىاوٍ

لِعمً الػشوسي  .الخطت في الطفداث أسكام جدذًذ و واضح بشكل والمطالب المباخث و الفطىل  بتركُم علُك

ش التربظ فطىلا، بل ًمكً الاكخفاء بالمباخث أو المطالب. ًبلى هزا الأمش بالدشاوس مع الأظخار أن ًخػمً  جلشٍ

 امإطش لذي الجامعت باعخباسه مىجها للعمل.

 مً كل و المششف للأظخار عامت بطفت الدشكشاث جىجُه الدشكشاث Les remerciements (واخذة ضفدت في

 .(العمل ئهجاص في ظاهم

ىكُفُت التربط مىغىع ئخخُاس مً الهذف ئبشاص الطالب على مقدمت L'introduction (ضفدخين أو ضفدت في

معالجخه مُذاهُا: لا ًإخز بعىاضش الملذمت المعمىل بها في اعذاد المزكشاث بمعنى لا داعي للخطشق الى الاشكالُت 

 والاظئلت الفشعُت والفشغُاث والمىهجُت والذساظاث العابلت..

س محتىي  Développement – plan type .(ضفدت 25 ئلى 55 مً  (الخطت) بالهُكلت الخلُذ ًجب التربص جقسٍ

ش في المهم الجضء لهزا الخعشع أثىاء ، ئليها المشاس  .(التربظ جلشٍ

الاقتصادي أو  قطاعها و االإؤسست .L'entreprise et son secteur d'activité (ضفداث 10 ئلى 8 مً

 ابع الادازي التي جم فيها التربص(. قد جكىن االإؤسست عمىميت أو خاصت.االإؤسست العمىميت ذاث الط

خها وهُكلها وما الى رلك مً جفاضُل جىغُدُت خىل الىظام العام والشكل العام  كطاعها و المإظعت  – وجاسٍ

 لها

 .(التربظ أثىاء (اللعم و المطلحت  عمل مىطب جدذًذ –

 .العمل ظشوف –

 .المهام و المعإولُاث جىصَع) المعىُت (اللعم المطلحت في العمل جىظُم –

  للعمل جخماعيالا  المدُط –

 .كاثالعلا هىع المعلىماث، ئهخلال الذاخلي جطالالا هىعُت –

 (التربص مىضىع على العمل .Travail sur le thème de stage (ضفدت 12 ئلى 10 مً

ش بمىغىع عللت لها التي المفاهُم و المططلحاث بأهم الخزكير –  .الخلشٍ

 .العلمي البدث أدواث مخخلف باظخخذام الىضف و الخدلُل –

 .الاشكالُت او الهذف مً التربظ في المطشوخت ثالدعاؤلا  على جابتالا  مداولت –

 (الشخص ي التقييم .Le bilan (ضفدخين ئلى ضفدت

 .المكدعبت المعاسف و المهاساث ئبشاص –

 .المطادفت الطعىباث –

 الخاجمت



 ظدعمذ الثاوي جضئها في أما .التربظ خلل ئليها الخىضل جم التي الىخائج أهم الخاجمت جلخظ ول الأ  جضءها في

 .ئكتراخاث جلذًم –

 االإساحع

س(  االإلحقاث )ًجب ادزاج الا االإلحقاث االإشاز اليها في متن التقسٍ

 

 بتفصيل أكثر:

ة جىغع وسخت طبم ضفدت الىاجهت  ًجب أن جىغع بيسخت أضلُت " وسق حجم ظمُك " وبعذها مباشش 

ش التربظ كما ًلي :   الأضل  " وسق عادي " ، ثم ًكىن جشجِب باقي مكىهاث جلشٍ

 * الدشكشاث . جىغع أولا بعذ ضفدت الىاجهت .  

 * الإهذاءاث . جىغع ثاهُا بعذ ضفدت الىاجهت .  

كىن كما ًلي :    اث وٍ * فهشط المدخىٍ  

اث  فهسس االإحتىٍ

 

 العىىان  الصفحت

 التشكساث 

 الؤهداءاث 

اث   فهسس االإحتىٍ

 قائمت الأشكال 

 قائمت الجداول  

1-2  مقدمت 

3- 10  االإبحث الأول : 

 االإطلب الأول :......... ......

 االإطلب الثاوي:.....إلخ

11-20  االإبحث الثاوي : 

 االإطلب الأول :.......... ......

 االإطلب الثاوي:.....إلخ

21-22  االإبحث الثالث : 

.......  االإطلب الأول :.............. 

 االإطلب الثاوي:.............إلخ

 خاجمت 22

 قائمت االإساحع 

 االإلاحق 

 

 ملاحظاث أساسيت : 



اث ، كائمت الأشكال ، وكائمت الجذاول ،   * الطفداث الخاضت بالدشكشاث، الإهذاءاث ، فهشط المدخىٍ

الشوماهُت . الحشوف أو والملاخم جشكم لا بالحشوف الأبجذًت   

ش . وهفغ  5* باليعبت للائمت الأشكال ًجب اخترام جشكُم حعلعلي ًبذأ مً الشكم  ئلى نهاًت الأشكال في الخلشٍ

الش يء باليعبت للجذاول ، على أن ًخم وغع عىىان كل شكل أو جذول فىق هزه الأشكال ومطادس هزه 

ش التربظ كما خم وغعها في جلشٍ ًلي :  الأشكال والجذاول جدتها ، وٍ  

 كائمت الأشكال 

 الشكم  العىىان  الطفدت 

   

   

 

 كائمت الجذاول 

 الشكم  العىىان الطفدت 

   

   

 

جكخب بطُغت هكشة " ملذمت " . وجػم العىاضش الخالُت : * باليعبت للملذمت   

ش التربظ .  * جلذًم عام عً مىغىع جلشٍ  

ش التربظ .  * ركش أهمُت وأهذاف ئعذاد جلشٍ

ش التربظ .* ج  لعُماث مىغىع جلشٍ  

ش التربظ ًجب ركشها .  * في خالت اظخخذام الطالب لأدواث معُىت ) ئخطائُت مثلا ( في معالجت جلشٍ  

 هزه العىاضش ًجب وغعها وفم الترجِب المىضح أعلاه مع جشكُمها بالأسكام ابخذاء مً طشح الإشكالُت .

ش التربظ وفم مباخث ) المبدث الأول ، المبدث الثاوي ، والمبدث الثالث ( وجدذ  * ًخم جلعُم مىغىع جلشٍ

المباخث هكخب مطالب ) المطلب الأول ، المطلب الثاوي ...( ، وجدذ المطالب ًمكً للطالب اعخماد الفشوع ) 

، ... ( . 2 ، 5الفشع الأول ، الفشع الثاوي ...( ،أو الإعخماد على الأسكام )   

ئلى غاًت الخاجمت وفم جشكم حعلعلي. التركُم بالأسكام ابخذاء مً الملذمت * ًبذأ  

ش التربظ  . صفحت  30ًجب أن لا ًخعذي عذد ضفداث جلشٍ  

ت جخص  س التربص ٌغلب عليه الطابع التطبيقي، فقط االإعلىماث الىظسٍ * ًيبغي الحسص على أن جقسٍ

س. فقط االإفاهيم الأساسيت التي لها علاقت بمىضىع التقسٍ  

55حجم الخط  . Sakkal Majala خط مً هىع عخخذم * ٌ  . 

جب اخترام 52او  55او  51* باليعبت للهىامش جكخب أظفل كل ضفدت وبخط عً خط الكخابت )حجم  ( ، وٍ

 همط واخذ في التهمِش ٌعخمذ فُه على اظم المإلف وللبه دون ركش الشجبت العلمُت للمإلف .  

مت ًلذم الطالب خىضلت عً كل ما جم اللُام به ، وفي بذاًت العطش ًكخب:* في الخاج  

  1- الىتائج : و ًزكش أهم الىخائج المخىضل ئليها وكرا االإلاحظاث أو مشاهداجه التي سجلها خلال فترة التربظ .



وفم جشكُم * باليعبت للمشاجع ًخم ركشها باخترام هفغ همط التهمِش، مع جشجُبها ئما أبجذًا أو هجائُا 

....( ، وهزا بذء بالمشاجع باللغت العشبُت ، ثم الفشوعُت ، وبترجِب الكخب أولا ، ثم المجلاث  3، 2، 5حعلعلي ) 

 والذوسٍاث ، المزكشاث ، الملخلُاث والأًام الذساظُت ، ومىاكع الإهترهِذ ئن وجذث.كما ًلي : 

  أولا : الكخب

-سٍاث ثاهُا : المجلاث والذو   

-زكشاث ثالثا : الم  

-اث والمإجمشاث والأًام الذساظُتسابعا : الملخلُ  

 خامعا : مىاكع الإهترهِذ 

( ... [. وأن  2( ، الملحم سكم )  5* باليعبت للملاخم ًجب على الطالب جشكُمها كما ًلي : ] الملحم سكم ) 

مً الملاخم ئلى الحذ ضفدت الملاخم كزلك لا جشكم لا بالأسكام ولا بالحشوف الأبجذًت، وهىص ي بالخللُل 

 الػشوسي.

ً المعطشة والملىهت ًجب اظخعمال همط واخذ مً لىن الكخابت ،  * ًجب على الطلبت جفادي اظخعمال العىاوٍ

 وهزا ظىاء في ضفدت الىاجهت ، أو باقي الطفداث .

 

 قىاعد كتابت االإساحع واالإصادز

ظماء المإلفين، خعب جشجِب هىع جىغع كائمت المشاجع في أخش المزكشة وفم الترجِب الأبجذي لأ 

 كالخالي: المطادس

 الكخب. -

 )أطشوخاث الذكخىساه و سظائل الماجعخير والمزكشاث(. الشظائل الجامعُت -

 (.-المجلاث –الأوساق البدثُت)الملالاث الميشىسة في الذوسٍاث المدكمت  -

 ًام الذساظُت(المذاخلاث العلمُت )الميشىسة في الملخلُاث الذولُت والىطىُت والأ  -

ش -  الخلاسٍ

 اللىاهين والمشاظُم -

 مىاكع الأهترهذ -

 أمثلت

 الكخـــب -

ئظم، للب المإلفين ) أو ئظم و للب المإلف الأول وآخشون(.عىىان الكخاب.الجضء،  -5

خ.  الطبعت، المكان، داس اليشش، الخاسٍ

 )آخشون : حعني وجىد أكثر مً مإلفين(. -2

لب المإلف الأول وآخشون(.عىىان الكخاب. ) جشجمت(، ئظم، للب المإلفين ) أو ئظم و ل -3

خ.  ئظم وللب المترجم، الجضء، الطبعت، المكان، داس اليشش، الخاسٍ

خ. -4  عىىان الكخاب.الجضء، الطبعت، المكان، داس اليشش، الخاسٍ

 الشظائل الجامعُت )دكخىساه، ماجعخير و مزكشة( -2 -5

كخىساه، ماجعخير و مزكشة(، المكان، اظم، للب الباخث.عىىان الشظالت. دسجت البدث )د -6



خ.   الهُئت )جامعت، مشكض بدث، معهذ،...(، الخاسٍ

 المجلاث   -3 -7

 اليسخت المطبىعت:- -8

ئظم، للب  أصحاب البدث )أو ئظم، للب  الباخث الاول وآخشون(."عىىان الملال  -9

خ، سكم الطفداث   ".عىىان المجلت، المجلذ، العذد، المكان،  الخاسٍ

 كتروهُت:اليسخت الإل- -51

ئظم، للب  أصحاب البدث )أو ئظم، للب  الباخث الاول وآخشون(. "عىىان الملال  -55

خ، سكم الطفداث، العىىان  ".عىىان المجلت، المجلذ، العذد، المكان،  الخاسٍ

خ جطفذ المىكع. URLالالكترووي  ، جاسٍ

 المذاخلاث العلمُت في الخظاهشاث العلمُت: - -52

ان المذاخلت ".عىىان الملخلى، الهُئت المىظمت، المكان،  اظم، للب ضاخب المذاخلت. "عىى  -53

خ، الطفداث.  الخاسٍ

 اللىامِغ والمعاجم -4 -54

ت -55  المطادس العمعُت البطشٍ

مطادس ملشوءة باظخعمال وظائل جلىُت وئلكتروهُت ) جهاص كشاءة، ئظخماع وعشع  - -56

مً خطظ مشئي(، وجخمثل في الدسجُلاث المشئُت أو المعمىعت. ًمكً أن جكىن أًػا 

ىهُت وئراعُت مسجلت.  وبشامج جلفضٍ

ئظم، للب معذ البرهامج أو الحطت. عىىان البرهامج. )هىع المطذس العمعي البطشي(،  -57

اسة، المإظعت المىخجت، عذد اليسخ المسجلت. وكذ جكىن  خ الحطت أو الضٍ المكان، جاسٍ

(       ً دة ( أو الأكشاص المخعذCD-ROMالمشاجع مأخىرة مً أكشاص الخخضٍ

(Multimedia( و أكشاص المذمجت )DVD ) 

 الىطىص اللاهىهُت والخىظُمُت -58

خ الاضذاس، مػمىن اللاهىن،  -59 هىع اللاهىن )كاهىن أو مشظىم (، سكم اللاهىن،جاسٍ

خ ضذوسها،سكم الطفدت. ذة الشظمُت، العذد، جاسٍ  الجشٍ
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 ضاميئل الغلاف الخاسجي الأمامي )طبعت أضلُت( 5

 ئلضامي ضفدت بُػاء 2

 ئلضامي ضفدت العىىان ) وسخت مً الغلاف الخاسجي الأمامي( 3

 ئخخُاسي  ضفدت الإهذاء 4

 اخخُاسي  ضفدت الشكش 5

 ئلضامي الفهشط 6

 ئلضامي كائمت الأشكال والجذاول والشظىم والخشائط 7

 ئلضامي كائمت المخخطشاث والشمىص  8
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 خط داكً 55حجم  الجامعت

 خط داكً 55حجم  الكلُت 

 خط داكً 55حجم  اللعم

ش التربظ  خط داكً 55حجم  جلشٍ

 خط داكً 55حجم  الشعبت

 خط داكً 55حجم  الخخطظ
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 خط داكً 55حجم  ئظم وللب الأظخار )ة( المششف

 

ش 211الى  551اظطش او  5: باللغت العشبُت لا ًخجاوص االإلخص  كلمتمع الكلماث المفخاخُت في آخش الخلشٍ

 

 


